
Uw eerste bezoek aan onze webshop?

In de volgende presentatie vindt u een korte handleiding om onze webshop
snel en eenvoudig te gebruiken.

Afhankelijk van de rechten die zijn toegekend aan uw persoonlijke logincode kan
u bijvoorbeeld uitsluitend een raadpleegmogelijkheid hebben waarbij u wel een 
bestelling kan voorbereiden. In dit geval moet dan enkel een autorisatie toegekend
worden alvorens de bestelling wordt uitgevoerd.  Bepaalde delen of artikelen van
het assortiment kunnen ook afgesloten zijn.  Een laatste mogelijkheid is dat u kan
bestellen in functie van een bepaald budget. 

Bij vragen: school@int-sob.be of 012 39 15 55

U hebt nog geen login: school@int-sob.be of 012 39 15 55

De gebruikte namen en prijzen zijn louter informatief
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Het login scherm

Vul hier uw login en paswoord in
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Indien u nog geen login code heeft, neem contact met ons op via 012 39 15 55 of school@int-sob.be



Zoeken via trefwoord 
of artikelnummer

Artikelen zoeken via de boomstructuur

4 Artikelen opzoeken

Bedragen zijn excl. btw



Overzicht van de zoekresultaten

Door te ñdubbelklikkenò op de omschrijving krijgt u een detail van het artikel

Vul het gewenste aantal in en druk op het winkelwagentje
Het artikel wordt in het winkelwagentje geplaatst
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De artikelfiche

Tweede manier om een artikel te selecteren:
Vul het gewenste aantal in en klik het winkelwagentje 
aan
Het artikel wordt in het winkelwagentje geplaatst
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Overzicht van de inhoud van uw winkelwagentje 
met bestelbedrag (incl. en excl. BTW)
Nadat u de gewenste artikelen hebt geselecteerd
klikt u op het winkelwagentje om het bestelproces
af te ronden
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Een bestelling ingeven



U kan in deze fase nog artikelen verwijderen of uw 
bestelling bijhouden onder een zelfgekozen naam
U kan de lijst later opnieuw oproepen in ñmijn lijstenò

Klik op bestellen om uw keuze te
bevestigen

8 Een bestelling ingeven



In deze laatste fase kan u uw contactgegevens, uw referentie en eventuele opmerkingen
meegeven.  Daarnaast kan u nog uw facturatie- en leveringsadres aanpassen.
Door onderaan te klikken op ñbestellenò is de bestelling doorgegeven.  U ontvangt na verwerking 
een orderbevestiging van onze medewerkers.
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Een bestellijst voor uw klas voorbereiden maar niet 
bestellen

Uw wenst een bestellijst aan te maken zonder ze evenwel te bestellen.

Het bestellen zal gebeuren door iemand met bestelbevoegdheid

(vb. directie)

Voorbeeld:

U bent leerkracht in een school met 6 klassen.  U kan uw

jaarbestelling  voor uw klas voorbereiden in de webshop met uw login

code.

De directie zal de bestellijst later doorbestellen met hun persoonlijke

login code.
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Een bestellijst aanmaken

Via ñmijn lijstenò kan u een bestellijst aanmaken
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Geef steeds eerst een naam aan uw bestellijst

Bevestigen met de pijltjes
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Een naam geven aan uw bestellijst



14 Een ñlegeò bestellijst



Via trefwoorden of ons artikelnummer selecteert u de artikelen

15 Uw bestellijst aanvullen



U dubbelklikt op de artikellijn  
De artikelfiche wordt geopend
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Vul het gewenste aantal in

Door dit te herhalen vult u uw bestellijst verder aan.
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Selecteer de juiste lijst waaraan
u het artikel wil toevoegen en klik
op de pijltjes



Via ñmijn lijstenò kan u uw bestellijst oproepen
en nakijken

18 Uw aangemaakte lijst nakijken



Indien u bestelbevoegdheid hebt en u 

wenst de opgemaakte bestellijsten van de 

leerkrachten te bestellen dan volgt u

de hierna beschreven stappen
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ÅU logt in met uw persoonlijke login code
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Via ñmijn lijstenò selecteert u de 
bestellijst
die u wenst te bestellen.
BELANGRIJKE OPMERKING
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Indien u een verpakking per klas/lijst wenst dient u elke bestellijst afzonderlijk

naar het winkelwagentje te kopiëren en te bestellen. Daarna doet u hetzelfde

voor de volgende bestellijst.



U kan indien nodig de bestellijst nog wijzigen  
Daarna kopieert u de lijst naar het winkelwagentje.
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U hebt 3 artikelen in het winkelwagentje geplaatst 
voor ú35,48 excl. btw

Bevestigen door op het winkelwagentje
te klikken
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Klik op bestellen
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In deze laatste fase kan u uw contactgegevens, uw referentie en eventuele opmerkingen
meegeven.  Daarnaast kan u nog uw facturatie- en leveringsadres aanpassen.
Door onderaan te klikken op ñbestellenò is de bestelling doorgegeven.  U ontvangt na verwerking 
een orderbevestiging van onze medewerkers.
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Om een volgende bestellijst door te

Bestellen herhaalt u van pag 19.
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Bij vragen:school@intsob.be of 012 39 15 55

U hebt nog geen login: school@int-sob.be of 012 39 15 55
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